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V/v hướng dẫn xét hoàn thành 

chương trình trung học cơ sở
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Kính gửi:

- Ủy ban nhân dân các xã, phường;

- Các trường phổ thông trực thuộc Sở có cấp THCS.

I. Các văn bản pháp lý

- Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục số 43/2019/QH14;

- Nghị định số 142/2025/NĐ-CP ngày 12/6/2025 của Chính phủ quy định về

phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương hai cấp trong lĩnh vực quản lý

nhà nước của Bộ Giáo dục và Đào tạo;

- Thông tư số 15/2026/TT-BGDĐT ngày 24/3/2026 của Bộ trưởng Bộ Giáo

dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học, trường trung học cơ sở, trường

trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;

- Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT ngày 20/7/2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo

dục và Đào tạo Quy định về đánh giá học sinh trung học cơ sở và học sinh trung học

phổ thông;

- Thông tư số 43/2021/TT-BGDĐT ngày 30/12/2021 của Bộ trưởng Bộ Giáo

dục và Đào tạo Quy định về đánh giá học viên theo Chương trình giáo dục thường

xuyên cấp trung học cơ sở và cấp trung học phố thông.

II. Xét công nhận hoàn thành chương trình trung học cơ sở

1. Điều kiện công nhận hoàn thành chương trình trung học cơ sở (THCS)

- Đối với học sinh học Chương trình giáo dục phổ thông cấp THCS: thực hiện

theo quy định tại khoản 1 Điều 12 Thông tư số 22/2021/TT-BGDĐT.

- Đối với học viên học Chương trình giáo dục thường xuyên cấp THCS: thực

hiện theo quy định tại khoản 1 Điều 11 Thông tư số 43/2021/TT-BGDĐT.

2. Học sinh, học viên đủ điều kiện hoàn thành chương trình THCS thì được

Hiệu trưởng trường có cấp THCS tổ chức xét công nhận và xác nhận vào học bạ

việc hoàn thành chương trình THCS.

 III. Số lần xét hoàn thành chương trình THCS trong một năm
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 1. Đối với các cơ sở giáo dục thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông cấp

THCS, trong năm có học sinh học hết lớp 9, tùy thuộc vào nhu cầu thực tiễn tại địa

phương, có thể tổ chức xét hoàn thành chương trình THCS 02 lần:

 - Lần 1: xét hoàn thành chương trình THCS cho tất cả học sinh vừa học xong

lớp 9 và học sinh chưa được công nhận hoàn thành chương trình THCS những năm

trước (nếu có nhu cầu) trước ngày 31/5.

Riêng năm học 2025-2026, Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch hoàn thành việc

xét hoàn thành chương trình THCS trước ngày 22/5/2026.

 - Lần 2: xét hoàn thành chương trình THCS cho các học sinh chưa được xét

hoặc được xét nhưng chưa hoàn thành chương trình THCS trong Lần 1, phải tham

gia đánh giá kết quả học tập lại hoặc rèn luyện thêm trong kỳ nghỉ hè trước ngày

31/8.

2. Đối với các cơ sở giáo dục thực hiện Chương trình giáo dục thường xuyên

cấp THCS, trong năm có học sinh học hết lớp 9, tùy thuộc vào nhu cầu thực tiễn tại

địa phương, có thể tổ chức xét hoàn thành chương trình THCS 03 lần:

- Lần 1: xét hoàn thành chương trình THCS cho tất cả học sinh vừa học xong

lớp 9 và học sinh chưa được công nhận hoàn thành chương trình THCS những năm

trước (nếu có nhu cầu) trước ngày 31/5.

Riêng năm học 2025-2026, Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch hoàn thành việc

xét hoàn thành chương trình THCS trước ngày 22/5/2026.

- Lần 2: xét hoàn thành chương trình THCS cho các học sinh chưa được xét

hoặc được xét nhưng chưa hoàn thành chương trình THCS trong các lần trước, phải

tham gia đánh giá kết quả học tập lại hoặc rèn luyện thêm trong kỳ nghỉ hè trước

ngày 31/8.

- Lần 3: xét hoàn thành chương trình THCS cho các học sinh chưa được xét

hoặc được xét nhưng chưa hoàn thành chương trình THCS trong các lần trước, phải

tham gia đánh giá kết quả học tập lại hoặc rèn luyện thêm trong kỳ nghỉ hè trước

ngày 31/12.

IV. Hồ sơ dự xét hoàn thành chương trình THCS

 1. Đối với học sinh học hết lớp 9 tại cơ sở giáo dục trong năm học hiện tại

(sau gọi là đối tượng 1), hồ sơ xét hoàn thành chương trình THCS là học bạ học

sinh.

 2. Đối với học sinh không thuộc đối tượng nêu tại Mục IV.1 (sau gọi là đối

tượng 2), hồ sơ dự xét hoàn thành chương trình THCS gồm:

 - Đơn đăng ký xét hoàn thành chương trình THCS (Mẫu số 01).

 - Bản sao hợp lệ giấy khai sinh hoặc căn cước công dân hoặc thẻ căn cước.
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 - Bản chính học bạ học sinh hoặc bản in học bạ điện tử có xác nhận của cơ sở

giáo dục nơi học sinh đã học hết lớp 9. Trường hợp học sinh bị mất bản chính học

bạ hoặc không có bản in học bạ điện tử thì phải có bản xác nhận kết quả rèn luyện

và kết quả học tập lớp 9 của cơ sở giáo dục nơi học sinh đã học hết lớp 9.

 V. Tổ chức xét hoàn thành chương trình THCS

 1. Nhiệm vụ của các cơ sở giáo dục THCS (có học sinh lớp 9)

 1.1. Xây dựng kế hoạch và tổ chức việc xét hoàn thành chương trình THCS

theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo, hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo.

 1.2. Thông báo rộng rãi đến cán bộ, giáo viên, học sinh, cha mẹ học sinh của

trường mình về chủ trương xét hoàn thành chương trình THCS và những vấn đề cơ

bản, chính yếu về xét hoàn thành chương trình THCS theo quy định của Bộ Giáo

dục và Đào tạo, hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo.

 1.3. Phổ biến điều kiện, hồ sơ dự xét hoàn thành chương trình THCS đến học

sinh và giáo viên chủ nhiệm lớp cuối cấp. Quy định cụ thể thời gian nộp hồ sơ dự

xét hoàn thành chương trình THCS (áp dụng cho đối tượng 2).

 1.4. Xác nhận kết quả rèn luyện và kết quả học tập của học sinh trong năm

học lớp 9 cho học sinh đã theo học hết lớp 9 tại cơ sở giáo dục bị mất bản chính học

bạ hoặc bản in học bạ điện tử (áp dụng cho đối tượng 2).

 1.5. Tổ chức cho học sinh học lại; rèn luyện trong kỳ nghỉ hè; kiểm tra, đánh

giá lại các môn học, hoạt động giáo dục trong kỳ nghỉ hè theo quy định của Bộ Giáo

dục và Đào tạo. 

 1.6. Hồ sơ dự xét hoàn thành chương trình THCS của đối tượng 2: cần quy

định chặt chẽ về khâu nhận hồ sơ, tránh trường hợp nhận hồ sơ thiếu sót hoặc làm

thất lạc hồ sơ học sinh.

 Khi nhận hồ sơ cần kiểm tra kỹ, đối chiếu giữa giấy khai sinh và học bạ để

xem họ tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh có chính xác không. Khi phát hiện sai sót

hồ sơ lập biên bản tổng hợp để xử lý đồng thời thông báo đến từng học sinh các

trường hợp hồ sơ không hợp lệ, thiếu hồ sơ, xác định thời hạn cuối cùng để bổ túc,

hoàn thiện. Chú ý những hiện tượng nâng điểm, cấy điểm, sửa sổ điểm, học bạ để

thay đổi kết quả đánh giá học tập (xếp loại học lực đối với chương trình giáo dục

phổ thông cũ)... Biên bản kiểm tra của trường do hiệu trưởng lưu để kiểm tra việc

điều chỉnh, bổ sung. Tuyệt đối không được nhận khai sinh bản chính.

2. Quy trình tổ chức xét hoàn thành chương trình THCS

2.1. Quy trình

- Đến cuối năm học, sau khi hoàn thành việc đánh giá và xếp loại kết quả học

tập, các trường tiến hành xét hoàn thành chương trình THCS cho học sinh cuối cấp.
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- Hiệu trưởng ra quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận hoàn thành

chương trình trung học cơ sở năm học 20... - 20..., thành phần Hội đồng gồm có:

hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, bí thư chi bộ, bí thư Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ

Chí Minh, Tổng phụ trách Đội (nếu có), Tổ trưởng và giáo viên lớp 9, Tổ trưởng Tổ

Văn phòng. (Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ) (Mẫu số 02)

- Hội đồng tiến hành phiên họp, phân công các thành viên kiểm tra chéo hồ sơ

giữa các lớp về danh sách học sinh đề nghị công nhận hoàn thành chương trình

THCS (Mẫu số 03) có đáp ứng điều kiện theo quy định, phải có biên bản kiểm tra

chéo để lưu hồ sơ. Hồ sơ kiểm tra chéo gồm có: danh sách học sinh đề nghị xét công

nhận hoàn thành chương trình THCS của từng lớp, học bạ, sổ theo dõi và đánh giá

học sinh cấp THCS.

- Trên cơ sở biên bản họp hội đồng (Mẫu số 04), hiệu trưởng ra quyết định

công nhận học sinh hoàn thành chương trình THCS năm học 20... - 20..., danh sách

kèm theo quyết định. (Mẫu số 05a, 05b)

- Sau khi có quyết định công nhận, hiệu trưởng phải xác nhận trong học bạ:

“HOÀN THÀNH CHƯƠNG TRÌNH TRUNG HỌC CƠ SỞ”. (Nhà trường có thể

khắc dấu để đóng)

* Sau lần xét chính thức trên, nếu có học sinh chưa đủ điều kiện hoàn thành

chương trình THCS sẽ được nhà trường tiếp tục rèn luyện trong kỳ nghỉ hè, tiến

hành kiểm tra, đánh giá lại để xét bổ sung.

- Hiệu trưởng ban hành quyết định thành lập Hội đồng xét bổ sung học sinh

hoàn thành chương trình trung học cơ sở năm học 20... - 20...

- Căn cứ kết quả kiểm tra, đánh giá bổ sung, Hội đồng tiến hành họp xét bổ

sung học sinh hoàn thành chương trình THCS.

- Trên cơ sở biên bản họp hội đồng, hiệu trưởng ra quyết định công nhận bổ

sung học sinh hoàn thành chương trình THCS năm học 20... - 20..., danh sách kèm

theo quyết định.

- Sau khi có quyết định công nhận bổ sung, hiệu trưởng phải xác nhận trong

học bạ của học sinh: “HOÀN THÀNH CHƯƠNG TRÌNH TRUNG HỌC CƠ SỞ”.

    2.2. Hồ sơ lưu trữ gồm có:

- Quyết định thành lập Hội đồng xét công nhận hoàn thành chương trình trung

học cơ sở năm học 20... - 20...

- Bảng phân công kiểm tra chéo hồ sơ.

- Biên bản kiểm tra chéo hồ sơ giữa các lớp.

- Biên bản họp Hội đồng xét công nhận hoàn thành chương trình trung học cơ

sở năm học 20...-20...
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- Quyết định công nhận học sinh hoàn thành chương trình trung học cơ sở năm

học 20... - 20... (danh sách đính kèm).

- Quyết định thành lập Hội đồng xét bổ sung học sinh hoàn thành chương

trình trung học cơ sở năm học 20... - 20... (nếu có)

- Biên bản họp Hội đồng xét bổ sung học sinh hoàn thành chương trình trung

học cơ sở (nếu có).

- Quyết định công nhận bổ sung học sinh hoàn thành chương trình trung học

cơ sở năm học 20... - 20... (danh sách đính kèm)

- Bài kiểm tra bổ sung của học sinh (nếu có).

  Việc ban hành các quyết định và lập các biên bản cần phải đúng thể thức văn

bản hành chính được quy định tại Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của

Chính phủ về công tác văn thư.

Các hồ sơ trên được lưu thành một tập có tên: HỒ SƠ XÉT HOÀN THÀNH

CHƯƠNG TRÌNH TRUNG HỌC CƠ SỞ NĂM HỌC 20... - 20...

3. Tổng hợp và báo cáo

- Sau khi hoàn thành việc xét hoàn thành chương trình THCS, các trường tổng

hợp số liệu báo cáo UBND cấp xã.

- Ủy ban nhân dân cấp xã tổng hợp số liệu xét hoàn thành chương trình trung

học cơ sở toàn xã, phường (Mẫu số 06), báo cáo bằng văn bản về Sở GDĐT (Phòng

Quản lý chất lượng - Công tác học sinh, sinh viên), đồng thời gửi file mềm qua email:

ttloi@khanhhoa.edu.vn

(Đính kèm các biểu mẫu để các đơn vị tham khảo sử dụng)

Nhận được Công văn này, Sở GDĐT đề nghị UBND xã, phường, các trường

phổ thông trực thuộc Sở có cấp THCS nghiên cứu kỹ và triển khai thực hiện. Trong

quá trình thực hiện, nếu có điều gì vướng mắc, liên hệ với Sở GDĐT (qua Phòng

Quản lý chất lượng- Công tác học sinh, sinh viên, điện thoại: 0258.3816107,

0258.3817310) để trao đổi thống nhất./.

Nơi nhận: 
- Như trên;

- Lãnh đạo Sở GDĐT;

- Website Sở GDĐT;

- Lưu: VT, QLCL-CTHSSV (Lợi).

KT. GIÁM  ĐỐC

PHÓ GIÁM ĐỐC

  Nguyễn Đức Sơn
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