UBND PHUGNG BAC NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN VIET XUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 254/KH-NVX Bdc Nha Trang, ngay 15 thang 9 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOQI BQ
Nim hoc 2025-2026

Cin ctr Quyét dinh sd 687/QD-UBND ngay 13/8/2025 ciia Chu tich UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc Ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc 2025 - 2026 dbi véi
gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh
Khanh Hoa;

Thyc hién Cong van s6 831/UBND-VHXH ngay 14/8/2025 cua UBND
phuong Bac Nha Trang vé viéc huéng dan t6 chic day hoc 2 budi/ngay doi véi
gido duc pho théng tir nam hoc 2025-2026;

Thyc hién Cong van s6 1170/SGDDT-GDMNPT ngay 12/09/2025 cua S&
GDDT Khanh Hoa vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu giao duc pho théng cap
tieu hoc, trung hoc co s6 nam hoc 2025-2026;

Thuc hién Ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2025-2026 s6 250/KH-
NVX ngay 03/9/2025 cua trudong THCS Nguyén Viét Xuan;

Can cu tinh hinh cu thé ctia don vi, Truong THCS Nguyén Viét Xuan xay
dung ké hoach Kiém tra ndi ndi bo (KTNB) ndm hoc 2025- 2026 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Céng tdc KTNB truong hoc la mot hoat dong quan ly thuong xuyén cua
thu truong don vi; 1 yéu cau tat yéu ctia qua trinh quan 1y, doi méi glao duc; qua
kiém tra danh gia dtng thuc trang cua nha truong; doi ngii can bd, gido vién, nhan
vién; chi ra nhitng vu diém, khuyét diém cua tung td, bod phan, c4 nhan; nhém don
ddc, thae déy hoat dong day va hoc; nang cao chat luong nhiém vu dugc giao cua
cac ca nhan, by phén; nang cao hiéu lyc, hiéu qua cua cong tac quan ly; 1a co so
gitp thu truong don vi danh gia, xep loai vién chirc, xép loai thi dua, bd tri, sip
xép d6i ngl hop 1y nhim phat huy t6i da ning luc cta timg bd phan, cic nhan
trong nha truong.

- Cung co va thiét lap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va
hiéu qua hoat dong gido duc trong nha trudong. Phat hién nhitng nhan t6 tich cuc dé
nhan rong; dua ra nhimg giai phap kip thoi nham chi dao, thuc day, diéu hanh cong
tac quan 1y dé nang cao chat lugng, hiéu qua trong trong cong tac quan li cac hoat dong
cta nha truong.

2. Yéu cau

- Cbng tc KTNB cua nha truong phai duoc thuc hién thuong xuyén theo
doi, xem xét, danh gia toan bd cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bd don vi
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trén co s& ki€ém tra, doi chiéu voi cac quy dinh cia Luat gido duc va cac van ban
phép quy hudng dan thyc hién nhiém vy cta cac co quan quan ly.

- Noi dung kiém tra phit hop voi nhiém vu duge phéan cong.

- Hoat dong KTNB truong hoc phai bao dam moi hoat dong trong nha
truong van dién ra binh thuong; phai dam béo tinh chinh xac, khach quan, hiéu
qua; phan anh ding thyc trang vé d6i tugng dugc kiém tra, tranh dinh kién, hinh

thure, qua loa; cong tac kiém tra duoc tién hanh thuong xuyén, kip thoi, theo ké
hoach.

- Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra phai c6 vin ban danh gia cu thé timg
d6i trong dd dugc kiém tra. Phan cong can bd, gido vién cdt can tham gia vao qua
trinh kiém tra, bién qué trinh kiém tra thanh qué trinh ty kiém tra ctia ca nhan, bo
phén trong don vi.

- Lap ho so kiém tra va luu trir ho so kiém tra ddy du, cac bién ban kiém tra
phai dugc ghi chép day du, cu the, c6 chit ky ctia ngudi kiém tra va ddi tuong dugc
kiém tra.

1. QUY TRINH KIEM TRA
1. Xay dwng ké hoach kiém tra

Ngay tir du nam hoc, thu truéng don vi xay dung ké hoach KTNB truong
hgc, dam bao phu r]qp véi tinh hinh, diéu kién cu thé cta don vi va ¢0 tinh kha thi;
bo cuc ké hoach kiém tra.

2. Thong bao kiém tra

Cin ctr ké hoach KTNB truong hoc duoc xay dung tur dau nam hoc, thu
truong don vi phai thong bao cho d6i tuong kiém tra biét trudc 15 ngay dé do6i
tuong kiém tra chuin bi (trur kiém tra dot xuat).

3. Quyét dinh kiém tra

- Can ctr ké hoach KTNB truong hoc va tiy theo noi dung, tinh chat, mac do
cua ting dot kiém tra, tha trudong don vi ban hanh quyét dinh kiém tra, ddng thoi
thong bao cho dbi trgng duoc kiém tra biét trudc it nhat 03 ngay (trir kiém tra dot
Xuat); niém yét cong khai lich, noi dung kiém tra dé moi ngudi trong don vi duoc
biét. Trong Quyét dinh kiém tra can ghi rd nhiém vu cho timg nguoi trong doan
kiém tra (hodc truong doan c6 van ban phan cong riéng).

- Thanh phén doan kiém tra gom co Trudng doan (lanh dao don vi) va cac
thanh vién doan kiém tra (thanh vién doan kiém tra phai c6 téi thiéu 02 nguoi),
thanh vién doan kiém tra | cac to truéng/tdo phé hoic nhém truong chuyén mon, to
trudng van phong, nhitng can bo, giéo vién, nhan vién cé pham chat tét, co uy tin,
nghiép vu chuyén mon gioi. Truong hop cude kiém tra c6 noi dung phirc tap, lién
quan dén noi dung kiém tra caa nhiéu don vi, pham vi kiém tra rong, c6 thé b tri
thém cac Pho Truong doan kiém tra.

- Khong b tri ngudi caa doan kiém tra kiém tra tryuc tiép ddi twong kiém tra
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la nguoi than dang cong tac tai cung don vi.

- Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xtr ly Ky luat hoac bi truy ctru trach
nhiém hinh sy thi khéng b tri tham gia doan kiém tra.

4. Tién hanh kiém tra

- Poan kiém tra thu nhan béo cao cua dbi twong kiém tra; nghién ctu, phan
tich, nhan xét, danh gia van ban bao cdo cua dbi twong Kiém tra va céc thong tin,
hé so, tai liéu da thu thap duoc; yéu ciu dbi tuong kiém tra béo céo, giai trinh vé
nhitng van dé lién quan dén noi dung kiém tra.

- Trong qua trinh kiém tra truc tiép, khi can thiét doan kiém tra lam viéc véi
cac don vi, bd phan, céng chuc, vién chic, nguoi ¢ lién quan dé xac minh noi
dung da kiém tra. Sau khi két thic viéc kiém tra, xac minh, doan kiém tra lap bién
ban lam viéc.

5. Két thic kiém tra

- Khi ket thic 1am viéc voi doi tuong kiém tra, doan kiém tra phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban tung néi dung kiém tra; Truong doan kiém tra xay
dung bao céo két qua kiém tra cho thu trudng don vi.

- Can cir B4o céo két qua kiém tra caua Trudng doan Kiém tra, thu trudng don
vi ban hanh Thong bao két qua kiém tra dén doi tuong kiém tra.

4. Luru trir ho so kiém tra

Ho6 so KTNB truong hoc duoc luu trir theo nam hoc, gi theo trinh tu tirng
cudc kieém tra. Ho so tirng cudc kiém tra gom:

- K& hoach kiém tra.
- Thong béo kiém tra.

- Quyét dinh Kiém tra va cac van ban phan céng nhiém vu ctia Truong doan
kiém tra (néu co).

- C4c Bién ban kiém tra, bao co cua ddi twong Kiém tra (néu cd) va céc loai
ho so, tai liéu can thiét lién quan noi dung kiém tra (néu co).

- B4o céo két qua kiém tra.

- Thong béo két qua kiém tra.

Luu y: Thoi gian leu triv ho so kiém tra theo quy dinh cia phap ludt.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra dinh ky

1.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cia linh dao don vi

- Kiem tra viéc xay dung, tricn khai thyc hién ké hoach nam hoc; thyc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc.

- Kiém tra cong tAc quan 1y (bao quan va sir dung) co so vat chat, trang thiét
bi day hoc; hé thong phong hoc va cac phong chire nang trong nha truong.
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- Kiém tra cong tac quan ly nhan su, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi
vién chuc, nguoi lao dong, ngudi hoc trong nha truong.

- Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gi4o duc,
viéc thuc hién quy ché dan chu co so.

- Kiém tra viéc ngan ngira va xu Iy cac van dé nong, xa hoi quan tm: cong
tac thu - chi tai chinh; day thém hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dic nha
gido, bao luc hoc duong, ...

1.2. Kiém tra té, nhom chuyé&n mén

Tong s6 to chuyén mon: 04 t6 (T6 Toan-Tin-HDTN,HN; T6 KHTN -GDTC-
Cong nghé¢; To KHXH-Ngoai ngir; To Ngir van-Nghé thuat).

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc cua to, ké hoach day
hoc tirng bd mdn; ndi dung ké hoach nam hoc theo hudng dan cua B Giao duc va
Pao tao, S Gido duc va Pao tao, Phong Van hoa-Xa hoi phuong Bac Nha Trang.

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua to, nhém chuy&n mén.

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuy&n mén; viéc thuc hién quy dinh vé
chuy&n mon nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan Iy day bu, day thay, cdng tac quan ly chuy@&n mén.

1.3. Kiém tra gido vién

* Tong s6 gido vién va phu trach doi: 43 gido vién (38 gio vién bién che; 05
gi&o vién hop dong)

* S6 lugng kiém tra gido vién: 18 giao vién.

* Noi dung kiém tra:

- V& pham chat chinh tri, dao duc, 16i séng, y thiac t6 chirc ky luat:

+ Nhan thirc tw tuong, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat cua Nha
nuac; viéc chap hanh quy ché cta nganh, quy dinh cua don vi, dam bao so6 luwong,
chat luong ngay, gio, cong lao dong, ...

+ Dao duc, nhan cach, 16i song, y thire dau tranh chong céc bicu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan ket;
quan hé dong nghiép; thai dd phuc vu nhan dan va ngudai hoc, ...

- Viéc thyc hién quy dinh chuyén mon:
+ Ho so clia gido vién theo Diéu 1é truong hoc.

+ Viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, ndi dung ké hoach gido duc, quy
dinh vé day thém hoc thém, ...

~ + Vige doi méi phuong phap day hoc; viéc sir dung thi nghiém, thyc hanh,
thiét bi day hoc.

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao:
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+ Cong tac chu nhiém, cdng tac kiém nhiém khéc, ...

+ Kha ning phat trién cua gio vién (vé chuyén mdn, nghiép vu, ning luc
quan ly va cac hoat dong x& hoi khéac...).

1.4. Kiém tra cac to/bd phan khac

- Kiém tra nhan vién Thiét bi: Kiém tra viéc sép Xép, b tri, vé sinh hoan tat ho
so phu trach thiét bi.

- Kiém tra nhén vién Van thu: Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan
ly hd S0 tuyén sinh 16p 6, quan ly s6 dang b, s6 quan 1y cip phat vin bang, chiing
chi, s6 theo ddi cong van di, dén...

- Kiém tra nhan vién Ké toan: Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh va viéc chap hanh cac ché dg, nguyén tac ke toan tai chinh.

- Kiém tra nhan vién Thu vién: Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sd
sach lién quan (cong tac bao quan, theo doi viéc st dung tai liéu, sach giao khoa);
viéc sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh thu vién va hoat dong cua can bo thu vién

- Kiém tra hoat dong cua nhan vién bao v¢, phuc vu, y té, ..
+ Nhan vién bdo vé: Kiém tra viéc quan li tai san, truc cong.

+ Nhén vién phuc vu: Kiém tra cong tdc vé sinh cac khu vuc trong san
truong.

+ Nhéan vién y té: Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, héd so s6 sach lién quan;
cong tac to6 chuc kham strc khée dinh ki cho hoc sinh, cong tac tuyén truyén phong
chong dich bénh trong nha truong.

1.5. Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao; phong
chong tham nhiing; pho bién gi4o duc phap luat

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo: Kiém tra viéc bo tri
dia diém tlep cbng dan phu hop (co noi quy phong tlep dan, noi tiép dan, lich phan
cdng truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xu 1y va giai quyét don
thu khiéu nai, t6 c4o...)

- Cong tAc phong chong tham nhiing, tiéu cyc: Kiém tra viéc thuc hién quy
che chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san ..., cong khai cac hoat dong ctua don vi
theo quy dinh.

- Cong téc pho bién gido duc phap luat: Kiém tra viéc trién khai to chuc thyc
hién (n6i dung, hinh thue, doi tugng, thanh phan, thoi gian pho bien, viéc luu trir
cac van ban phap luat da pho bien, cac minh chimg da trién khai thuc hién).

(Pinh kém Danh muc c&c cudc kiém tra dinh ky niam hoc 2025-2026)

2. Kiém tra dot xuat

- Trong nam hoc 2025-2026, s& to chirc kiém tra dot xuat cac t6/nhom
chuyén mon; gido vién, nhan vién cac bo phan trong don vi theo quy dinh. Tap
trung mot sd van dé néng, birc xuc lién quan dén gido duc ma xa hoi quan tim; cac
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ndi dung theo chi dao cua cép trén; theo dé xuét cua céac to chuyén mon, td vin
phong va cac bo phan doan thé trong nha truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i nha truong

- Xay dung ké hoach KTNB nim hoc 2025-2026 va trién khai thuc hién c6
hiéu qua céng tdc KTNB trong nha truong.

- Thong b&o trién khai thuc hién ké hoach kiém tra hang thang.

- Ban hanh quyét dinh kiém tra va thanh 1ap doan kiém tra pht hop véi ting
doi twong va ndi dung kiém tra.

- Nhiém vu cua céc to chuyén mon, td van phong, bd phan, doan thé trong
nha truong c6 nhiém vu triéq khai, thuc hién ké hoach KTNB nam hoc 2025-2026,
g6p phan thyc hién dung ké hoach ki€m tra, hoan thanh nhiém vy nam hoc cua
truong.

- Trong thoi gian :[ht_rg hién nhiém vu kiém tra, néu c6 van dé vuong méic cég
thanh vién trong doan/t6 kiém tra truc tiép xin y kién chi dao cua Truong doan/T6
trudng de co bién phap giai quyét kip thoi.

- Tb chirc kiém tra t}‘rng noi1 dung theg Danh muc céc cudc kiém tra dinh ky
nam hoc 2025-2026 va Kiém tra dot xuat (néu co).

- Luu trit ho so kiém tra theo dung quy dinh.

2. Ché d thong tin, bao céo

- Hang thang tong hop két qua kiém tra, cong khai két qua kiém tra trong
cudc hop hoi dong su pham nha truong.

- Két thuc nam hoc, nha truong Bao céo tong két cong tac kiém tra noi bo
nam hoc vé Phong Van hoa-Xa hoi phuong Bac Nha Trang.

- Céc loai bao céo dot xuat: chu dong béo céo hoac khi duoc yéu cau va khi
cb vu viéc dac biét xay ra (ké ca cac vu viéc da giai quyeét).

Trén day 13 Ké hoach KTNB nim hoc 2025-2026 cta truong THCS Nguyén
Viét Xuan. Hiéu truong dé nghi cac T6 chuyén méon, T6 Vian phong, cac b phan,

doan thé trién khai ‘thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thyc hién, néu co van dé
nay sinh, vudng mic can bao céo vé lanh dao nha trudng dé kip thoi giai quyét.

Noi nhdn:

- TTCM, TTVP, bd phén, doan thé (thyc hién);
- Pang Website;

- Luu: VT, hd so KTNB.

HIEU TRUONG

Ha Van Toan



7

DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA PINH KY, NAM HQC 2025-2026
(Kém theo Keé hoach so 254/KH-NVX ngay 15/9/2025 cua Hi¢u truong
Truong THCS Nguyén Viet Xuan)

Poi tuwong

TT | Thei gian " Noi dung kiém tra
kiem tra
Hity trudm Viéc xay dung, trién khai thuc hién ké
e & hoach gido duc nam hoc.
Phé Hiéu trurong V|¢chay gung cac ke hoach vé cong tac
chuyén mon.
1 Thang q Viéc xay dung, thyc hién ké hoach gido
09/2025 | T4 chuyén mén duc t6 CM; ké hoach day hoc tirng mén
hoc, hoat dong giao duc.
NV phuc VU | A LA , ;s
Nguydn Thi Thu Cor‘lg tac v¢ sinh cac khu vyc trong nha
; truong.
Thuy
- Cong tac quan ly co so dir lieu hoc
. sinh.
Pho Hléu tméng ~ p , . . 2 .,
- Cong tac quan ly trién trai rng dung
CNTT trong day hoc va giao duc.
- Ho so to, nhém chuyén mon.
: A - Ho so gido vién (KHBD, LBG, s6 du
To6 chuyén mén g ) ] :
0 ety gi0, so theo doi va dg’mh gid hoc sinh,...),
cong tac phé ky so6 dau bai.
- Cong tac cap nhat dr liéu hoc sinh
. Vnedu, CSDL
GVCN khoi 6,7,8,9 ( n - , A) A S A
Thang - CoOng tac cap nhat s6 chu nhiém trén
2| 1072025 Viedu.

Nhan vién Thu
vién: Nguyen Thi
Tam.

- Cong tac sap xép, bo tri, trang tri, vé
sinh thu vién.
- Cong tac quan 1i hd so cac hoat dong
cua thu vién.

Giao vién:

- Phan Thi Hang - Viéc thyc hién quy ché chuyén mén.

- Cao Thi Yén Thi

Gi4o vién: - V& pham chat chinh tri, dao duc, 16i

- Nguyén Phudc
Béo Thang

séng, y thire to chire ky luat;
- Viéc thuc hién quy ché chuy@n mén;
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- Cong tac cha nhiém 16p.

T6 chuyén mén

Cong tac on tap, kiém tra gitta ki 1.

Nhan vién y té:

- Cong tac quan 1i ho so cac hoat dong
cuay te.
- Kiém tra cong tac t6 chuc kham stc

Thang | Nguyén Dinh Hoa | khoe dinh ki cho hoc sinh, cong tac
11/2025 tuyén truyén phong chong dich bénh
trong nha truong.
Giao vién:
- Ng6 Xuan Tho - Viéc thuc hién quy ché chuyén mén.
- Bui Thi Thu Hién
Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé
Hiéu trudng cong khai trong linh vuc giao duc, viéc
thuc hién quy ché dan chu co so.
- Cong tac xay dung ké hoach on tap,
Pho Hiéu truong kieém tra cuoi Ki I;
- Cong tac quan 1i hé so CM
- Ho so to, nhém chuyén mén;
3 A - H6 so gido vién (KHBD, LBG, s6 dy
To6 chuyén mon g : ) ] :
y gl0, so theo doi Ve} dg’mh gia hoc sinh,...),
cong tac phé ky so6 dau bai.
Giao vién:
Thang |- Thai Ba Hoang o o % A A
5 . | - Viéc thuc hién quy ché chuyén mon.
12/2025 |- Neuydn Thi Thé | o ocen W Y
Ky
Giao vién: - Vé pham chat chinh tri, dao dic, 0i
- Mai Thi Van Thao | song, y thirc t6 chuc ky luat;
- Trinh Thi Thuan | - Viéc thuc hién quy ché chuyén mon;
- Mai Thi Bich Vy |- Cong tac chi nhiém I6p.
N ~ | Kiém tra viéc bao vé tai san trong nha
Nhan vién Nguyen | . ono truc céng gio hanh chinh budi
Dinh Hoang uong, £ 8
sang.
Nhan vién ké toan: | Kiém tra viéc thuc hi¢n quyét toan thq
Pham Thi Thanh |chi tai chinh va viéc chap hanh céc che
Trang dd, nguyén tac ke toan tai chinh.
, , - Cong tac pho bién gido duc phap luat;
Thang Hiéu trudng; cac bo Co g 4 ph? ehg hl.l g h~p a.A
01+02/2026 | phan c6 lién quan |~ ~ONg tacphongc ong tham nhung, tieu

cuc.
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Pho Hiéu truéng

- Cong tac xay dung ké hoach bdi dudng
HSG; phu dao hoc sinh chua dat; céac
hoat dong ngoai khoa,...;

- Cong tac quan Ii nhap diém, béo céo dir
litu HKI.

T6 chuy@&n mén

- Cong tac xay dung ké hoach thao giang
HKI
- Cong tAc trién trai ké hoach to HKII

100% giéo vién

- COng tac cham tra bai, vao diém HKI.

Giao vién: .
~ - Viéc thuc hién quy ché chuyén mén.
- Nguyn Ngoc Pha | ¥ cv e hien quy che ety
. - Vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i
Giao vieén: X A T
N , song, Yy thac to chic ky luat;
Tran Thi Anh o . X AL A
S - Viéc thuc hién quy ché chuyén mon;
Pham Thi Hién

- Cong tac cha nhiém 1op.

Nhan vién Thiét bi:
Nguyén Thi Stru

Kiém tra viéc sap x€p, bo tri, v¢ sinh;
hoan tat ho so phu trach thiét bi.

T chuy@&n mén

- Ho so to, nhém chuyén mén;

- H6 so gido vién (KHBD, LBG, s6 du
gio, so6 theo doi va danh gia hoc sinh,...),
cong tac phé ky so6 dau bai.

Giao vién: .
- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon.
- Bii Thi Bich Digu | © c0 e hien quy che chtly
Giko vien: - Vé pham chat chinh tri, dao dic, 0i
Ths 120 V|en.: song, y thac to chuc ky luat;
ang |- Nguyén Phan | _\sisc thye hisn quy ché chuyén mén:
03/2026 | Thuy My N : .
% e e - Cong tac kiém nhiém khac.
- Nguyén Van Tinh R , e
- Cong tac chu nhiém 16p.
- COng tac quan i va cap phat vian bang;
Nhan vién van thu: Co g , a EI ha alf I;Va V?bnA a‘g 2
Pham Thi Lé Thu - O”Q,Iaf Capv n gt fo ang b0 va So
theo doi cong van di dén.
. . \ . | Kiém tra viéc bao vé tai san trong nha
Nhan vién bao vé . 2 SO 1 , 2.
A . truong, truc cong gid hanh chinh budi
Lé Quang Phuoc A
chiéu.
Thang Hiu truong: céc bo Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
g e nai, t6 cao: Kiém tra viéc bd tri dia diém
4/2026 | phan c6 lién quan

tiép céng dan phu hop.
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Pho Hiéu truéng

- Cong tac xay dung ké hoach on tap,
kiem tra cuol HKII;
- COng tac quan i ho so chuyén mon.

T6 chuy@&n mén

- Cong tac xay dung huéng dan 6n tap va
de kieém tra cuoi HKII

Giéo vién:
- Nguyén Thi Ngoc
Tham

- Viéc thuc hién quy ché chuy@n mén.

Giao vién:
Nguyén Thi Ngoc
Tién

- Vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i
song, Y thac to chic ky luat;

- Viéc thuc hién quy ché chuy@n mén;

- Cong tac chu nhiém.

Nhan vién Lam Thi
Bich Thuy

Kiém tra vi¢c bao v€ tai san trong nha
truong, tryc cong gio hanh chinh budi
chiéu.

Théng
5/2026

Pho Hi¢u truéng

- Cong tac tuyén sinh vao 16p 10;
- COng tac lap ho xét tét nghiep.

T6 chuyén mén

- Ho so to, nhém chuyén mén;

- Ho so gido vién (KHBD, LBG, s6 duy
gio, so6 theo doi va danh gia hoc sinh,...),
cong tac phé ky so6 dau bai.

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua td,
nhém chuyén mon;

- Cong tac danh gia chuan nghé nghiép
giao vién.

GVCN

- Cong tac danh gia, xép loai két qua
HKII, ca nam cua hoc sinh;
- Cong tac chu nhiém cudi nam hoc.

100% gido vién

- Cong tac cham tra bai, vao diém HKII.

Nhan vién thu vién

Cong tac ty danh gia thu vién cudi nam
hoc.

Théng
6/2026

Hi¢u trudng

Cong tac danh gia chuan nghé nghiép
giao vién;

Cong tac danh gia xép loai vién chuc
cudi nam hoc.

Pho Hiéu truéng

Cong tac béo cao chuyén mén cubi nam
hoc.
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Théng Hoi dong tuyén N A,
10 212026 sinh 6 - Cong tac tuyén sinh 16p 6
Théng 1 a , A A a2 .
11 8/2026 Pho hiéu truong Cong tac 6n tap kiem tra lai

______________________ R




